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	Wypełnia Narodowe Centrum Kultury

	Numer rejestru:
	Data wpływu do NCK
	Wypełnia Pracownik NCK

	 
	 
	 

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	 
	Wniosek spełnia wymogi formalne i rachunkowe.

	
	

	 
	 

	
	
	miejscowość:
	 

	
	 

	
	dnia:
	 

	
	 

	pieczęć Wnioskodawcy
	


	Wniosek o przyznanie dotacji na realizację zadania w ramach
Programu Narodowego Centrum Kultury 
„OJCZYSTY – DODAJ DO ULUBIONYCH” 

	

	

	

	

	

	

	

	Wnioski prosimy przesyłać na adres: 
Narodowe Centrum Kultury, ul. Płocka 13, 01-231 Warszawa; z dopiskiem „wniosek do Programu: Ojczysty – dodaj do ulubionych”
Wniosek należy dostarczyć również w wersji elektronicznej (CD – koniecznie opisane).1 



	

	

	

	

	

	  1Prosimy  o opis na nośniku (bądź okładce) zawartości nośnika (nazwa wnioskodawcy, kontakt).

	

	

	I. Informacje o Wnioskodawcy

	            1. Pełna nazwa Wnioskodawcy:
	 

	 Adres:
	Województwo:
	 

	
	Miejscowość:
	 

	
	Ulica:
	 

	
	Nr budynku:
	 

	
	Nr lokalu:
	 

	
	Kod pocztowy:
	 

	Telefon:
	 

	Fax:
	 

	e-mail:
	 

	NIP: 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	REGON:
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.a. Osoba upoważniona do reprezentowania wnioskodawcy                               i składania oświadczeń woli:
	 

	Stanowisko:
	 

	Telefon: 
	 

	Fax:
	 

	e-mail:
	 

	2.b. Osoba upoważniona do reprezentowania wnioskodawcy                              i składania oświadczeń woli:
	 

	Stanowisko:
	 

	Telefon: 
	 

	Fax:
	 

	e-mail:
	 

	3. Osoba odpowiedzialna za przygotowanie wniosku i kontakty z NCK w sprawach formalno  -prawnych:
	 

	Stanowisko:
	 

	Telefon: 
	 

	Fax:
	 

	e-mail:
	 


I.4. Informacje formalno-organizacyjne Wnioskodawcy

	 

	 
	Nazwa banku:
	
	 
	 

	 
	
	 

	 
	Numer rachunku:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 

	 
	Forma organizacyjno-prawna Wnioskodawcy (właściwe zakreślić)
	 

	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Samorządowa instytucja kultury:
	
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Stowarzyszenie/Fundacja:
	
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 

	 
	Czy Wnioskodawca jest organizacją pożytku publicznego? (wyłącznie stowarzyszenia i fundacje)
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	Tak
	
	 
	
	
	
	
	Nie
	
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Rozdział klasyfikacji budżetowej (wyłącznie samorządowe instytucje kultury)
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	Dział
	
	 
	
	Rozdział
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 


II.
Informacje o projekcie
1. 
Nazwa projektu

2. 
Krótka charakterystyka projektu (nie więcej niż pięć zdań – 1000 znaków)
Streszczenie projektu zawierające informację o podstawowych działaniach, celu, odbiorcach i przewidywanych rezultatach. Warto sformułować tekst w taki sposób, żeby był klarowny i przystępny w czytaniu.
3. 
Termin realizacji projektu
 od……………………………………..do…………………………………

Od poniesienia pierwszych do ostatnich kosztów realizacji projektu. Koszty związane z realizacją zadania muszą być poniesione w trakcie trwania Programu, jednak nie wcześniej, niż z dniem podpisania umowy o dofinansowanie (nie jest możliwa refundacja poniesionych już kosztów) i nie później niż 15.11.2013 roku.
UWAGA: W tym odprowadzenie podatków i świadczeń od wynagrodzeń.
4. 
Miejsce realizacji projektu (z podaniem: dokładnego miejsca realizacji, nazwy miejscowości wraz z orientacyjną liczbą mieszkańców, zasięgu projektu)

Miejsce powinno być określone precyzyjnie (np. siedziba organizacji/instytucji lub inne miejsce, w którym będziemy realizować projekt). W wypadku miejsc wynajmowanych lub użyczanych trzeba uzyskać zgodę lub  potwierdzenie woli udostępnienia danego miejsca na potrzeby projektu.  Dokument (zgodę lub potwierdzenie woli udostępnienia) należy dołączyć do wniosku.
Należy też podać szacunkową liczbę mieszkańców miejscowości, w której/których będzie realizowany projekt  (ponieważ w programie preferowana jest lokalizacja projektów na terenie wiejskim, miejsko-wiejskim lub w małych miastach do 20 tys. mieszkańców)

5. 
Szczegółowy opis projektu

Opis wszystkich działań realizowanych w ramach projektu. Ten opis musi być spójny z punktami dotyczącymi celów i wskaźnikami rezultatów, a także z harmonogramem i budżetem projektu. Opis musi obejmować etap przygotowawczy, liczbę wydarzeń, ich tematykę, realizatorów, wykonawców, ewentualnych partnerów medialnych i współorganizatorów etc.

6.
Harmonogram realizacji projektu

	Termin realizacji
	Działanie w ramach projektu

	Szacowane terminy realizacji poszczególnych etapów projektu – warto unikać podawania terminów zbyt szczegółowych np. dziennych
	Harmonogram musi być spójny z opisem projektu tzn. muszą się w nim znaleźć wszystkie działania ujęte w opisie. Należy zawrzeć w nim dane liczbowe, które określą skalę planowanych działań (np. liczba poszczególnych wydarzeń, planowana liczba uczestników, planowany czas trwania poszczególnych wydarzeń etc).


7.
Cele projektu
Cele projektu powinny odnosić się do założeń i celów określonych w programie. Powinny także przekładać się na konkretne działania opisane w projekcie. Cel może być jeden lub może ich być kilka. Ważne, żeby nie były określone zbyt ogólnie. Powinny realizować zasadę SMART, czyli:

S (specific) – konkretne

M (measurable) – mierzalne

A (acceptable/accurate) – trafne

R (realistic) – realistyczne

T (time-bound) – określone w czasie

8.
Adresaci projektu 

Adresaci projektu to osoby, dla których lub wspólnie z którymi realizujemy projekt. Adresaci powinni być określeni możliwie precyzyjnie. Ten punkt musi być spójny z załącznikiem „Plan promocji” (np. promowanie projektu skierowanego do seniorów wyłącznie przez informacje na portalu Facebook byłoby uznane za nieadekwatne).

9.
Zasoby kadrowe wnioskodawcy (krótkie opisy osób kluczowych dla realizacji projektu)

Notki powinny zawierać nazwiska i opisy kompetencji oraz doświadczeń osób, które będą realizować projekt.

Preferowane będą projekty, w których udział biorą lokalni eksperci.

10.
Zasoby rzeczowe wnioskodawcy przewidywane do wykorzystania przy realizacji projektu

Zasoby, którymi dysponuje organizacja/instytucja i które zostaną nieodpłatnie użyte podczas realizacji projektu.

III. Plan finansowy
W tym punkcie należy zamieścić informację o tym, że Wnioskodawca ubiega się o zgodę Dyrektora NCK na zmniejszenie wysokości wkładu własnego (lub zwolnienie z wkładu własnego). Wnioskodawca zobowiązany jest dołączyć pismo z uzasadnieniem (podpisane przez osoby upoważnione do reprezentowania Wnioskodawcy) jako załącznik do wniosku. Wniosek nie zawierający takiego uzasadnienia zostanie odrzucony jako błędny formalnie.
	Wnioskowana kwota dotacji z NCK (w zł)
	



1. Preliminarz całkowitych kosztów zadania wraz ze źródłami finansowania:

	L.p
	Rodzaj kosztu PLN (brutto)

sposób kalkulacji
	Koszt ogółem -PLN (w pełnych złotych brutto)
	Koszty z podziałem na źródła finansowania

(w pełnych złotych brutto)

	
	
	
	Wniosko-

wana dotacja NCK
	Finanso-

we środki wnioskodawcy
	Inne źródła


	 1.
	Koszty należy podzielić na kategorie i podkategorie: koszty merytoryczne (w tym: honoraria, scenografia etc.), koszty obsługi projektu (w tym: administracyjne, księgowe, transportowe etc.), koszty promocji etc

Wszystkie koszty ujęte w budżecie muszą mieć odzwierciedlenie w opisie projektu i harmonogramie.
	
	Wydatki które mają być pokryte z dotacji
	Środki własne to realnie poniesione  wydatki, które będą udokumentowane oraz zaksięgowane. Dokładny zakres środków własnych został określony w regulaminie programu.
	Obejmujące wszystkie źródła poza finansowymi środkami wnioskodawcy (sponsorzy, środki zagraniczne itp.)

	 2.
	
	 
	 
	 
	 

	 3.
	
	 
	 
	 
	 

	 4.
	 
	 
	 
	 
	 

	 5.
	
	 
	 
	 
	 

	
	RAZEM:
	
	
	
	


2. Procentowy udział poszczególnych źródeł finansowania

	1
	Wnioskowana kwota dotacji
	……… zł
	……..%

	2
	Środki finansowe własne
	……… zł
	……..%

	3
	Środki finansowe z innych źródeł publicznych (w szczególności: dotacje

z budżetu państwa lub budżetu jednostki samorządu terytorialnego, funduszy celowych, środki z funduszy strukturalnych)
	……… zł
	……..%

	4
	Środki finansowe z pozostałych źródeł

(np. od prywatnych sponsorów, partnerów projektu, którzy nie mieszczą się w pkt. 3)
	……… zł
	……..%

	5
	Razem
	……… zł
	100%


III. Załączniki

1. Załączniki obowiązkowe dla wszystkich wnioskodawców

Wykaz załączników do wniosku

	Załącznik
	Forma organizacyjno-prawna

	
	Samorządowa instytucja kultury
	Organizacja pozarządowa

	Kopia statutu wnioskodawcy potwierdzona za zgodność z oryginałem
	TAK
	TAK

	Kopia wypisu z Rejestru Instytucji Kultury, potwierdzona za zgodność z oryginałem
	TAK
	NIE

	Kopia wypisu z Krajowego Rejestru Sądowego (obowiązuje 3miesięczny termin ważności) bądź innego właściwego rejestru, potwierdzona za zgodność z oryginałem. Wypis pobrany z portalu eMS nie wymaga potwierdzenia za zgodność z oryginałem
	NIE
	TAK

	Wykaz wskaźników przewidywanych rezultatów realizacji zadania
	TAK
	TAK

	Syntetyczny opis działalności prowadzonej przez wnioskodawcę w latach 2011-2012 w zakresie działalności kulturalnej i edukacyjnej 
	TAK
	TAK

	Plan promocji zadania
	TAK
	TAK

	Pełnomocnictwo dla osób upoważnionych do reprezentacji podmiotu
	TAK*
	TAK*


*Należy dostarczyć tylko wówczas, gdy wnioskodawcę reprezentuje osoba nieuprawniona przez statut lub zapis w odpowiednim rejestrze.

2. Załączniki dodatkowe:

Wypełnienie tego punktu nie jest  obowiązkowe. Wnioskodawca, który ubiega się o zgodę Dyrektora NCK na zmniejszenie wysokości wkładu własnego, zobowiązany jest umieścić we wniosku ( w punkcie „III. Plan finansowy” formularza wniosku) stosowną informację na ten temat oraz dołączyć pismo z uzasadnieniem (podpisane przez osoby upoważnione do reprezentowania Wnioskodawcy) jako załącznik do wniosku. Wniosek nie zawierający takiego uzasadnienia zostanie odrzucony jako błędny formalnie.
Załącznikami dodatkowymi mogą być również wszelkie materiały związane z realizacją projektu np. zgoda lub potwierdzenie woli udostępnienia miejsca realizacji zadania, listy intencyjne partnerów, plany, zdjęcia miejsca  realizacji (o ile jest to szczególnie istotne dla projektu). 

IV.  Oświadczenie

	
	Niniejszym oświadczam
, że:
	
	

	
	
	

	
	1
	. zapoznałem/łam się z treścią regulaminu programu;
	
	

	
	
	

	
	2
	. wszystkie podane we wniosku oraz w załącznikach informacje są zgodne z aktualnym stanem prawnym i  faktycznym;
	
	

	
	
	
	
	

	
	3
	. posiadam zasoby rzeczowe i kadrowe niezbędne do realizacji zadania;
	
	

	
	4
	. nie zalegam z płatnościami na rzecz podmiotów publiczno-prawnych.
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	

	
	
	
	
	

	Imię i nazwisko
	Stanowisko
	Pieczęć imienna
	Podpis

	
	
	
	

	
	
	
	


UWAGA! 
W przypadku stwierdzenia, że we wniosku podano nieprawdziwe informacje, dyrektor Narodowego Centrum Kultury zastrzega sobie prawo do odrzucenia wniosku lub do anulowania podjętej decyzji o dofinansowaniu

Adnotacje urzędowe

	Czy popełniono błąd formalny?
	Tak
	Nie

	a) wniosek został złożony w niewłaściwym terminie niż wyznaczony w ogłoszeniu programu 
	
	

	b) wniosek został złożony do niewłaściwej jednostki
	
	

	c) wniosek został złożony na niewłaściwym formularzu
	
	

	d) Wnioskodawca nie jest uprawniony według Regulaminu
	
	

	e) planowane wydatki nie są kosztami kwalifikowanymi zgodnie z Załącznikiem nr 1 do Regulaminu 
	
	

	f) wpisano do zadeklarowanego we wniosku budżetu zadania koszty ponoszone w terminach nieuwzględnionych w Regulaminie
	
	

	g) niezgodność zadania z zakresem kwalifikujących się zadań ustalonymi w Regulaminie
	
	

	h) nie przeznaczono wszystkich planowanych przychodów z realizacji zadania na koszty związane z jego realizacją
	
	

	i) okres realizacji projektu jest niezgodny z Regulaminem
	
	

	j) wniosek o udzielenie dofinansowania nie jest opatrzony odpowiednimi podpisami i pieczęciami, nie ma potwierdzenia za zgodność z oryginałem kopii dokumentów
	
	

	k) nie zostały dołączone wszystkie wymagane Regulaminem Programu „Ojczysty – dodaj do ulubionych” dokumenty
	
	

	l) błędy rachunkowe
	
	

	m) podanie we wniosku błędnego numeru NIP lub REGON
	
	

	n) kwota wnioskowana niezgodna z limitami ustalonymi w Regulaminie
	
	

	o) złożenie przez jednego Wnioskodawcę więcej niż jednego wniosku
	
	

	p) brak elektronicznej kopii wniosku i załączników
	
	

	q) niezgodność procentowego udziału wnioskowanego dofinansowania
w zadeklarowanym budżecie zadania z limitami określonymi w Regulaminie
	
	

	r) niezgodność procentowego udziału wkładu własnego (w tym środków własnych Wnioskodawcy i pozyskanych z innych źródeł) w zadeklarowanym budżecie zadania z limitami określonymi w Regulaminie
	
	

	Pracownik NCK

	data

	Imię i nazwisko, podpis


�Od poniesienia pierwszych do ostatnich kosztów realizacji projektu` ( w tym odprowadzenie podatków i świadczeń od wynagrodzeń)


�Obejmujące wszystkie źródła poza finansowymi środkami wnioskodawcy (sponsorzy, środki zagraniczne itp.)


�	 Wniosek i oświadczenie muszą być podpisane przez osoby upoważnione do reprezentowania wnioskodawcy wymienione w pkt. I. 2. wniosku lub inne zgodnie z wpisem w odpowiednim rejestrze


� Wypełnia NCK
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